
INSTRUCTIVO 
REGISTRO DE MATRÍCULA 

SISTEMA DE GESTIÓN ACADÉMICA – ESTUDIANTES 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresa a la dirección: https://posgrados.upec.edu.ec/ 

Paso 
01 

Selecciona 
Portafolio 

Institucional 

Ingresa tus credenciales 

Paso 
02 

Ingresa tu usuario y contraseña 
Nota: El usuario es la “E” mayúscula seguido de tu número de cédula y la 

contraseña es únicamente tu número de cédula. 



 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

  
 

 
 

 
 

 

 
  

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
  

 

Dirígete a la opción “Matrícula en línea” 

Paso 

03 

Selecciona 
Gestión 

Académica 

Selecciona 
Trámites 

Institucionales 

Luego, 
selecciona 
Matrícula en 

Línea 



 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Acepta el acuerdo de veracidad de la información 

Paso 
04 

Luego Guarda el 
acuerdo de veracidad 

Clic en 
Siguiente 

Haz clic en 
Aceptar 



 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
  

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

  
 

 
 

 

  
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

  
 

 
 

 

 

Selecciona el periodo Académico y Dependencia 

Paso 
05 

Selecciona el 
Periodo Académico 

Selecciona el 

Periodo Académico 

correspondiente 

Selecciona 
Dependencia 

Selecciona el 
Programa de 

Posgrado al que 
perteneces 



 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
  

 
 

 

 
 

 
 

 

Clic en 
Siguiente 

Nota: En la pestaña Matrícula puedes observar la información 
correspondiente al periodo académico y los módulos que vas a tomar. 

Clic en 
Siguiente 



 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 
 

 
 

  
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

  
 

 

 
 

 
 

  

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

  
 

 

Sube los requisitos solicitados 

Paso 

06 

Sube los documentos solicitados por el Centro de Posgrado, recuerda que el 
archivo debe ser en formato PDF y no debe superar el 1MB. 

Clic en Cargar 

Archivo 

Clic en Subir 
Archivo 

Posterior, haz 

clic en Guardar 

Una vez que se haya guardado realizamos el mismo procedimiento para los 
demás documentos. 

Nota: Si por error subiste un documento incorrecto, puedes eliminarlo 

haciendo clic en el botón suprimir.   

Nota: Cualquier documento puede ser actualizado siempre y cuando no se 

encuentre legalizada la matrícula   



 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

  

 

 
 

 
 

 
 

  

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
  

Una vez que hayas verificado que todos los documentos se encuentren 
correctamente cargados y guardados procedemos a verificar nuestra 

matrícula 

Selecciona 

Mantenimiento 

Posterior 
Selecciona 

Matrícula 
Actual 

A continuación, aparecerá una notificación la cual indica que la matrícula se 

encuentra en proceso de Legalización 

PROCESO DE MATRICULACIÓN FINALIZADO 

EXCELENTE 


